Reykjavik 18. febraar 2010

Vardandi rafrzena skjalavorslu og eftirlit héradsskjalasafna i héradi

bjodskjalavordur hefur sett vidmidunarreglur um skilyrdi sem héradsskjalaséfn purfa ad uppfylla til ad
geta ad fullu tekid ad sér ad taka vid rafrenum skjalaséfnum skilaskyldra adila { héradi. bessar reglur
voru reeddar og stadfestar i stjérnarnefnd Pjodskjalasafns Islands 11. febréiar sidastlidinn og fylgja hér
med til kynningar. Endurskodadar reglur um rafrena skjalavorslu, sem 4dztlad er ad taki gildi 1. april
neskomandi, fylgja einnig med pessu bréfi til kynningar. ‘Hafir pi athugasemdir vid ofangreindar
reglur 6skast par sendar til undirritads fyrir 8. mars nastkomandi.

Vid innleidingu 4 rafrnni skjalavorslu hefur I)jc’)(’)skjalasafﬁ sett fram azetlun sem gerir rad fyrir ad
sveitarfélog verdi 4 dagskra 4 arinu 2011. Timann fram a0 pvi parf ad nyta til ad fara yfir stduna hja
sveltarfelogum og heraésskjalasofnum og taka dkvordun um hver nastu skref verda & hverjum stad

fyrir sig.

NiSurstada um stefnu sveitarfélaganna { pessu mali parf ad liggja fyrir 4 haustddgum eda { sidasta lagi
i lok ars 2010. Pau héradsskjalastfn sem ekki @tla ad taka sjélf vid rafrenum skjolum burfa b4 ad
semja vid bjodskjalasafn {slands um ad sinna méttskuferlinu og hafa kost 4 ad ganga inn i pad ferli
sem Pjodskjalasafn hefur sett upp og nyta sér sérhafda tacknilausn Pjodskjalasafns Islands sér til
hagsbéta. Eftir sem 4dur er gert r4d fyrir ad eintak allra gagna verdi adgengilegt & héradsskjalasafni
vidkomandi sveitarfélags.

Fyrirhugadar eru heimsoknir starfsmanna Pj6dskjalasafns til allra héradsskjalasafna i fyrra hluta jini

“nest komandi. Akvedid var ad vaenlegast vaeri ad bida bar til eftir sveitarstjornarkosningar en leitast p6
vid ad fara og hitta héradsskjalaverdi og sveitarstjornamenn fyrir sumarfri. Margir héradsskjalaverdir
hafa komid ad mali vid Pjoédskjalasafn um a6 fundir yru haldnir med peim og sveitarstjornum um
pessi mal, og er sjalfsagt ad verda vid pvi.

Gert er 140 fyrir ad halda meetti tvo fundi 4 hverjum stad. Annars vegar fund med héradsskjalaverdi
asamt fulltrium sveitarstjorna og/eda stjorna safnanna, sem héradsskjalavérdur myndi boda til. Par
veeri fundarefnid fyrirkomulag rafrannar skjalavorslu i umdeminu og umrada um eftirlitshlutverk
héradsskjalasafnanna med skllaskyldum adilum { héradi.

Hinn fundurinn yrdi mé6 héradsskjalaverdi og peim starfsménnum sinum sem hann Kkysi.

Umraduefnid myndi vera annars vegar a0 taka 0t starfsemi héradsskjalasafnsins og hins vegar a0 rzda
mnlel@ingu handbokar um skjalavérslu sveitarfélaga og fara yfir nAmskeidshald og annad sem ad pvi

snyr.
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) Reykjavik, 12. febraar 2010

Viotaka rafraenna skjalasafna a héradsskjalasofnum

Vardveisla gagna nutimans byggist 4 ad vel takist til med vardveislu rafreenna gagna. Fra
sidustu aldamétum hefur rafreen stjdrnsysla sifellt aukist og naudsynlegt er ad undirbimingur
og skipulag bessarar vardveislu takist vel, til pess ad pessar heimildir vardveitist med
oruggum heetti til frambidar, '

Verkefnid er afar fl6kid teknilegt drlausnarefni. bad parf ad standa vel ad pvi til ad tryggt sé
ad gdgnin vardveitist til framtidar og verdi druggur gagnabrunnur { hvers konar tilliti, hvort
heldur bad vardar réttindi borgaranna, upplysingaskyldu, persénuvernd eda sdgulegt gildi
beirra um dkvarBanir stjdrnsyslunnar 4 vettvangi rikisstjérnar og sveitarstjornar. {slenska rikid
- samdi pess vegna vid d6nsk stjérnvold um ad bjédskjalasafn Islands fengi afnot af kerfi og
verklagl sem notad er bar i landi auk 4framhaldandi lelébemmga og uppfarslna 4 peirra kerfi.

Vardveislustadur gagnanna parf a8 vera tryggur, og til ad Oryggi peirra s¢ avallt
6umdeilanlegt parf st varsla ad vera { hondum skjalasafhs og otengd neti eda méguleikum 4
ad hagt verdi ad komast { pau'utan fra Gir 66ru rafreenu kerfi. Skjalaséfn eru eftirlitsadili
stjornsyslunnar vardandi skjalavorslu og pvi er einnig mikilveegt ad varsla gagnanna sé 4
vegum skjalasafha, en ekki peirra sem eftirlit er haft med.

bjédskjalasafn Islands gaf Ut reglur um rafreena skjalavérslu 4 sidastlidnu ari; Reglur um
rafreen opinber gogn og skil & peim (b1, 4gutst 2009). bar er kvedid 4 um hvernig standa beri
ad mottdku og vorslu rafreenna skjalasafna athendingarskyldra adila { landinu og byggjast
reglurnar 4 16gum um Pjédskjalasafn nr. 66/1985 meé sidari breytingum. Um starfsemi
héradsskjalasafna segir eftirfarandi:

12. gr. Stjérnarnefnd bj6dskjalasafns getur heimilad [sveitarstjornum]1) ad koma 4 fét v
héradsskjalas6fnum til ad vardveita skjol vidkomandi bajarfélaga, syslufélaga og hreppsfélaga
ef fullneegjandi hisnzdi og 6nnur skilyrdi eru fyrir hendi ad mati pj60skjalavardar. Heimilt er
[sveitarstjornum] 1) ad stofna sameiginlegt héradsskjalasafn fyrir fleiri en [eitt sveitarfélag].1)
Er safnid pa sameign pessara adila og skulu peir koma sér saman um stjérnarfar og rekstur og
gera um pad samning sem bera skal undir pj68skjalavord til stadfestingar.1) L. 108/1988, 64. gr.

13. gr. Falli héradsskjalasafn i vanhirdu eda séu ekki lengur fyrir hendi pau skilyrdi sem voru-
forsenda fyrir leyfi til stofnunar safnsins skal pj6dskjalavordur vekja athygli stjérnar safnsins 4
pvi sem aflaga er talid fara og @skja urbé6ta. Sé endurtekinni vidvorun ekki sinnt skal
bjédskjalavordur lata flytja safngdgnin 1 Pjodskjalasafn 4 kostnad peirra adila sem ad
héradsskjalasafninu stodu. -

Handbdk um skjalavorslu sveitarfélaga hefur verid i undirbiningi sidastlidin prju ar, og hefur
verid samstarfsverkefni nokkurra adila. Verid er ad bua bokina til prentunar og stefnt er ad pvi
a0 hin taki gildi 1. april neestkomandi. Par eru endurskodadar leidbeiningar til sveitarfélaga
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um skjalavorslu peirra 1 heild, par med talin rafreen gdgn, sem er nyjung fra eldri handbok fra
arinu 1997. Vinnsla handbdkarinnar var samstarfsverkefni Pj6édskjalasafns {slands, sem for
med formennsku i nefndinni, Sambands islenskra sveitarfélaga, Lykils, felags skjalastjora
sveitarfélaga og héradsskjalasafha.

Menntamalardduneytid irskurdadi 9. desember siBastliSinn a3 samkvxmt nuverandi Iogum
um bjédskjalasafn Islands pa sé bao eitt af hlutverkum héradsskjalasafna sem hafi starfsleyfi
fra stjornarnefnd bjédskjalasafns Islands ad sinna rafreenni skjalavérslu sem annarri
skjalavorslu skllaskyldra adila { héradi.

Jafnframt sé héraésskjalaséthum heimilt ad gera samning vid Pjédskjalasafn um ad sinna
beirri skjalavorslu eda hluta hennar fyrir peirra hond. Méttokuverkstedi og dnnur skilyrsi
fyrir méttoku rafreenna gagna, profun peirra og vardveislu verdur komid upp 4 Pj6dskjalasafni
“anaestu vikum. :

Stjornarnefnd Pjodsk;j alasafns veitir heraésskjalasofnum starfsleyfi ad uppfylltum dkvednum
skilyrdum sem pjé3skjalavsrdur setur [6gum samkveemt. Til pess ad héradsskjalasofn geti
tekid vid og sinnt rafranni skjalavérslu ad fullu 4 eigin vegum setur pjédskjalavordur
nedangreind skilyrdi. Ef héradsskjalasfn eda sveitarfélog treysta sér ekki til ad uppfylla pessi
skilyrdi getur Pjodskjalasafn tekid ad sér verkefnid fyrir peirra hond samkvemt nénara

- samkomulagi. Pannig gastu sve1tarfelog nytt sér serhaeféa teeknilausn bj6dskjalasafns sér til
hagsbéta.

Skilyrdi pj 0651(_] alavarOar fynr bv1 ad heraésskj alas6fn annist vardveislu rafraenna gagna eru
~ eftirfarandi:

- 1. Til sé vél- og hugbtnadur sem gerir héradsskjalasafni kleift ad taka vi® vorslutitgafom,
profa par og vardveita. Vardveita parf prju eint6k gagna, eitt eintak gagna i viSkomandi -
héradsskjalasafni, eitt i bj63skjalasafni og eitt 4 58rum 6ruggum stad med leyfi
b oéskjalavaréar PjoGskjalasafn veitir nanari upplysingar um nauosynlegan btinad og forrit.

2. A safninu séu oruggar adstedur til ad vinna vid rafren gbgn, svokallad méttokuverkstaedi
med naudsynlegum buinadi og med adgangstakmorkunum og lokudu télvukerfi, og geymslur
fyrir rafreen gogn adskildar frd 68rum geymslum, sérstok herbergi eda sérstakir eldfastir
sképar. ,

3. Starfsmenn héradsskj alasafnsms hafi bekkmgu og faerni til pess ad meta rafraen kerﬁ
sveitarfélaga og stofnana peirra. A.m k. einn starfsmadur parf ad hafa stadg60a menntun 4
svidi tolvufrzeda sem geti tekid og metid rafraenar vorslutitgafur gagna, profad per og vistad
samkvemt beim reglum sem bj6dskjalasafn setur.

Sambykkt { stjérnarnefnd bjodskjalasafns _fslands_ 11. febrtar 2010

/
//bjé6skj alavordur



Reglur um rafraen opinber gdgn og skil & peim, drog 18. febrdar 2010

Reglur bjédskjalasafns {slands um tilkynningu og sampykkt rafraenna skjalavérsiukerfa
afhendingarskyldra adila

Gildissvid
1.gr.
Reglur bessar gilda um embeetti forseta [slands, Alpingi, Heestarétt, démstéla,

Stjérnarradid og paer stofnanir sem undir bad heyra, svo og adrar stofnanir rikisins, fyrirtseki i

eigu rikisins, sveitarféldg og stofnanir peirra og fyrirtaeki 4 beirra vegum, félagasamték sem

4 meirihluta rekstarfjar sins med framlagi & fjarlogum og félog sem njéta verulegs styrks af

opinberu fé, sbr. 5. gr. laga nr. 66/1985 um bjé8skjalasafn [slands. Ordi8 afhendingaradili er
hér notad yfir alla pa sem reglur pessar taka til skv. ofangreindum lgum.

2.gr.

Reglurnar gilda um eftirfarandi rafraen skjalavorslukerfi:

1. Kerfi med rafraena skrdningu @ malum og skjolum og med vardveislu allra skjala a
pappir, b.e. rafreen dagbdkarkerfi.

2. Kerfi med rafraena skraningu & malum og skjolum og vardveislu & skjolum baedi &
pappir og rafraent, p.e. rafreen mdla- og skjalavorslukerfi.

3. Kerfi med rafrazna skraningu 4 malum og skjolum og rafraena vardveislu 4 6llum
skjdlum, p.e. rafreen méla- og skjalavorslukerfi.

Tilkynning
- 3.gr.

Afhendingaradilar skulu tilkynna kerfi sem nefnd eru f 2. gr. til Pj68skjalasafns [slands.
Sveitarféldg og stofnanir peirra og fyrirtaeki 4 peirra vegum sem adilar eru ad
héradsskjalasafni, sem uppfyilir skilyrdi pjédskjalavardar um vardveislu rafreenna gagna,
skulu tilkynna kerfin til viskomandi héradsskjalasafns. Tilkynna skal kerfin begar:

1. Skjalavorsiutimabil rennur Gt.
Grundvallarbreyting verdur-a leitaradferdum kerfisins.
Grundvallarbreyting ver@ur & notkunarsvidi kerfisins.
Grundvallarbreyting ver8ur a innihaldi skraningarhluta kerfisins.
Farid er a8 vardveita skjol ad hluta eda dllu leyti rafreent.

T|Ikynna skal ny kerfi eigi sidar en 3 manudum adur en bau eru tekin f notkun.
Kerfi sem verdur notad af fleiri en einum afhendingaradila skal tilkynnt af adila sem stendur
fyrir innleifingu, préun og vidhaldi kerfisins.

Jn AW

4. gr.
Tilkynna skal kerfid & eySubladi fré bj6dskjalasafni [slands.
Med tilkynningu skal leggja fram:
1. Lysingu & leitaradferdum.
2. Notkunarreglur fyrir kerfid.
3. Taeknilega lysingu & gagnauppbyggingu kerfisins.

Ef kerfid verdur ekki notad sem venslagagnagrunnur skal med tilkynningunni einnig fylgja
greinargerd um hvernig haegt er ad Gtbda vorsluditgafu sem venslagagnagrunn skv. gildandi
Reglum bjédskjalasafns [slands um afhendingu vérsluitgdfu gagna dr rafreenum

- gagnakerfum afhendingarskyldra adila.

Reglur um rafreen opinber gégn og skil 4 beim, drég 18. febriar 2010

Sampykki
5. gr.

Kerfi ma ekki taka i notkun fyrr en sampykki bj6dskjalasafns islands eda
héradsskjalasafns, b.e. pess skjalasafns sem tekur vig tilkynningu um kerfid, liggur fyrir.
begar vidtokuskjalasafn sampykkir kerfi til notkunar dkvedur pad jafnframt hvenzer afhenda
skal pvi vérsiudtgafu gagna ar kerfinu til.

Afmédrkun
6. gr.
Notkunarsvid rafraens skjalavorslukerfis sem getid er i 2. gr. verfur ad vera
skipulagslega og efnislega afmarkad. '
Fyrir kerfi sem nefnt er i 2. tdlul. 2. gr., skulu jafnframt gilda pessi skilyrdi:

1. bad verdur ad vera skyr skipulagsleg eda efnisleg afmorkun @ peim
svidum/skjalaflokkum par sem um er ad raeda pappirsskjalavorslu og @ peim
svidum/skjalaflokkum par sem skjalavarslan er rafraen.

2. Yfirfeersla fra pappirsskjalavorslu til rafraennar skjalavorslu verdur ad gilda um 6li skjol
og mél innan viskomandi svids /skjalaflokks og a8 gilda fré sama degi.

7.8r.
Rafraen skjalavorslukerfi skulu skiptast i skjalavorsiutimabil sem eru u.p.b. 5 ér ad lengd.

8.gr.
Hefja skal nytt skjalavérslutimabil i rafraenu skjalavorslukerfi pegar:
1. Yfirstandandi skjalavérsiutimabili lykur.
2. Grundvallarbreyting verdur a leitaradferdum.
3. Grundvallarbreyting verdur & notkunarsvidinu.
4. Grundvallarbreyting verdur 4 uppbyggingu og innihaldi skréningarhlutans.

Skipulag og rekstur
9. gr.
Rafraent skjalavorslukerfi ver8ur ad vera skipulagt med peim heetti a8 haegt sé ad finna med
nakveemni og med fullngegjandi haetti hvert skjal sem tilheyrir tilteknu méli. Afhendingaradili
skal, pbegar kerfi er tilkynnt, gera grein fyrir bw hvernig haegt verdur ad finna i vorsludtgafu
skj6l sem tilheyra sama mali.

10. gr.
[ kerfum skv. 2. og 3. tolul. 2. gr., skal tilgreina vistunarsni& hvers skjals.

11. gr.
[ skjalavdrslukerfi, sem notad er af fleiri en einum afhendingaradila, skal { skréningu mals og
skjals koma fram hvada afhendingaradli pad-er sem skrair mél eda skjal. Pegar vighofd er
deildaskipt skjalavarsla, i kerfi sem nefnt er { 1. og 2. tolul. 2. gr., skal i skréningu mals og .
skjals koma fram hvada deild pbad er sem skrair mal efa skjal.



Reglur um rafraen opinber gégn og skil & peim, drég 18. febrdar 2010

12. gr. . .
Afhendingaradili 4 ad semja reglur um notkun hvers rafraens skjalavorslukerfis par sem skréd
eru skjél sem afhendingaradli notar, myndar efa tekur vid. Notkunarreglur eiga ad studla ad
g60ri ag druggri skjalavdrslu og skulu innihalda m.a.:
A. Fyrir 5ll kerfi skal semja: ’
1. Lysingu & leitaradferdum og reglum um notkun peirra.

B. Fyrir kerfi sem nefnd eru i 1. t6lul. 2. gr., skal einnig semja:
1. Lysingu d vinnuferli vid fragang og vorslu mala og skjala.

C. Fyrir kerfi sem nefnd eru f 2. og 3. télul. 2. gr., skal semja:

1. Lysingu a skonnunarferli.

2. Lysingu a ferli skraningar og vardveislu skjala sem ekki eru skbnnud eda eru adeins
skénnud ad hluta.

3. Lysingu & snidi skjala sem var8veitt eru i kerfinu.

4, Lysingu 4 framkvaemd pess pegar snidi skjala er breytt i snid vorsluttgéfunnar, hér

" med talin lysing & framkvaemd millilidalausrar yfirfeerslu [ snid vérsiutitgafu, par sem
slikt er naudsynlegt til ad tryggja vardveislu.

Gildistaka
’ 13.gr.
Reglur pessar eru settar 4 grundvelli 3. télul. 4. gr. laga nr. 66/1985 um bjédskjalasafn
{slands. baer taka gildi 1. april 2010. bar med falla Gr gildi reglur um tilkynningu og sampykkt
rafraenna skjalavérslukerfa afhendingarskyldra adila til bjédskjalasafns [slands fré 1. dgast
20009.

Reglur um rafraen opinber gdgn og skil & beim, drég 18. febrdar 2010

Reglur bjédskjalasafns fslands um tilkynningu rafraenna skria og gagnagrunna
afhendingarskyldra adila

Gildissvid
1gr.

Reglur bessar gilda um embaetti forseta [slands, Alpingi, Hastarétt, démstéla,
Stjérnarradid og paer stofnanir sem undir bad heyra, svo og adrar stofnanir rikisins, fyrirtaeki i
eigu rikisins, sveitarféldg og stofnanir peirra og fyrirteeki & peirra vegum, félagasamtdk sem
f4 meirihluta rekstarfjar sins me6 framlagi 4 fjarlogum og félog sem njéta verulegs styrks af
opinberu &, sbr. 5. gr. laga nr. 66/1985 um bjédskjalasafn [slands. Ordi8 afhendingaradili er
hér notad yfir alla pa sem reglur bessar taka til skv. ofangreindum l6gum.

2.gr.
Reglurnar gilda um rafraenar skrar og gagnagrunna sem eru notadir til pess ad mynda,
safna og geyma upplysingar sem verda til vid starfsemi afhendingaradila. )
Reglurnar taka ekki til rafreenna dagbékarkerfa og rafreenna maéla- og skjalavorsiukerfa.

Tilkynning
3.gr. ‘

Afhendingaradili skal tilkynna nyja rafraena skra eda gagnagrunn til bjédskjalasafns
{slands. Sveitarfélég og stofnanir beirra og fyrirtaeki 4 beir}a vegum sem adilar eru ad
héradsskjalasafni, sem uppfyllir skilyri pj6dskjalavardar um vardveislu rafreenna gagna,
skulu tilkynna rafraena skrd efia gagnagrunn til viSkomandi héradsskjalasafns.

Tilkynning skal berast vidtkuskjalasafninu eigi sidar en tveimur vikum &8ur en
rafraena skrdin eda gagnagrunnurinn er tekinn { notkun.
begar rafraen skra eda gagnagrunnur er notadur af fleiri en einum adila, skal sa adili tilkynna
hann, sem hefur forgéngu um innleidingu hans, pbréun og vidhald.

4. gr.
Tilkynna skal rafraenar skrar og gagnagrunna a ey3ubladi fré bj6dskjalasafni [slands.

Mat G vdrslu eda grisjun
5.gr.
bj6dskjalasafn islands tekur dkvardanir um hvort rafraen skra eda gagnagrunnur skuli
vardveittur og dkvedur jafnframt hvenaer afhenda skal vorslutitgafu gagna dr kerfinu til
safnsins. ' B



Reglur um rafraen opinber gégn og skil & beim, drég 18. febriar 2010

Gildistaka
6. gr.
Reglur pessar eru settar a grundvelli 3. t6lul. 4. gr. laga nr. 66/1985 um bjédskjalasafn
{slands. baer taka gildi 1. april 2010. bar med falla Gr gildi reglur um tilkynningu rafraenna
skrda og gagnagrunna afhendingarskyldra adila til bj6dskjalasafns [slands fra 1. 4gaist 2009.

Reglur um rafrzen opinber gégn og skil 4 beim, drég 18. febriar 2010

Reglur bj6dskjalasafns [slands um afhendingu 4 vérslutitgafum gagna dr rafreenum
gagnakerfum afhendingarskyldra adila

Gildissvid
1.gr.

Reglur pessar gilda um embaetti forseta [slands, Alpingi, Heestarétt, démstdla,
Stjoérnarradid og peer stofnanir sem undir bad heyra, svo og adrar stofnanir rikisins, fyrirtaeki {
eigu rikisins, sveitarféldg og stofnanir peirra og fyrirteeki & beirra vegum, félagasamtok sem
f4 meirihluta rekstarfjar sins med framlagi 4 fjarlogum og féldg sem njéta verulegs styrks af
opinberu f, sbr. 5. gr. laga nr. 66/1985 um bj6dskjalasafn [slands. Ordid afhendingaradili er
hér notad yfir alla pa sem reglur pessar taka til skv. ofangreindum l6gum.

Reglurnar gilda um afhendingu & vorslutitgafum rafreenna skraa, rafreenna
gagnagrunna, rafreenna dagbdkarkerfa og rafraenna maéla- og skjalavérslukerfa. Hugtakid
gagnakerfi er hér notad sem samheiti allra pessara rafreenu kerfa og skréaa.

Viérsluatgdfa
2. gr.
Gognum Gr gagnakerfum, sem tilgreind eru i 1. grein og akvedid hefur verid ad
vardveita, skal fyrir afhendingu breytt i vorslultgéfu sem er 6had tolvukerfum.
Vérslutitgafu skal bua til eftir peim lei@beiningum og fyrirmaelum sem bj6dskjalasafn
[stands maelir fyrir um, sbr. vidauka 2-5. )

3.gr.
Vorsludtgafa rafreens dagbokarkerfis og méla- og 'skjalévﬁrslukerfis tekur til:
1. Gagna og rafraenna skjala, ef um pau er ad reefa, ur kerfi par sem skjalavorslutimabili
er lokid og gdgnum ekki lengur breytt eda baett vid.
2. Stdduafrits af gégnum og hugsanlegum skjdlum kerfis par sem upplysingum er enn
breytt eda baett vid. )

4. gr.

Vorsluttgéfa rafreennar skrar eda gagnagrunns getur verid:

1. Ein stk afhending gagna ar skré/gagnagrunni par sem upplysingum er ekki lengur
breytt eda beett vid.

2. Arleg afhending gagna Gr skra/gagnagrunni par sem ekki er breytt eda beett vid
gdgnum [ afhentum &rgéngum. '

3. Stsduafrit af gdgnum Ur skrd/gagnagrunni bar sem gégnum er jafnadarlega breytt
eda beett vid (safnskrarafhending).



Reglur um rafraen opinber gégn og skil & peim, drég 18. febrtar 2010 : : Reglur um rafraen opinber gbgn og skil 4 peim, drég 18. febriar 2010

5.gr. Vidaukl 1
Sérhverri vérslutitgafu skulu, auk gagna dr gagnakerfinu og rafraenna skjala, ef um Efnisyfirlit visauka
pau er a8 reeda, fylgja upplysingar um skjalamyndara og almennar upplysingar um
vérsluttgdfuna. Vidauki 2 — Vorslutitgdfa of gognum og skjolum gagnakerfis
A. Stafatafla
B. Gagnasnid
6. gr. C.  Rafren skjol
Gogn skal flytja yfir { vérsluatgafu eigi sifar en pegar eya ma gognunum samkvaemt g' ;Igggé;%myndskelé
reglum sem um pad gilda eda pegar gégnin eru ekki lengur notud i stjérnsyslulegum tilgangi. F.  Dulritun
" e . G. Pjoppun
Vorslutitgafur gagna dr rafreenum gagnakerfum sk.ulu préfadar og sampykktar af H.  Vensladir gagna ar
pj6dskjalasafni [slands. Vorslutitgéfur gagna ur rafraanum gagnakerfum sveitarfélaga og 1 Lyklasveedi
. . . . . . . . J. Einkvemt audkenni skjala
stofnana peirra og fyrirtaekja & peirra vegum sem adilar eru ad héradsskjalasafni, sem K. Merkingarbart skipulag
uppfyllir skilyrdi pjodskjalavardar um vardveisiu rafreenna gagna, skulu préfadar af ‘L. Skjol sem tengjast sama méli
vidkomandi héradsskjalasafni. Afhendingaradili ma ekki eyda gégnum, sem fara { kerfisohddu Vidauki 3 — Gogn um vorsluritgdfu
vBrsluatgafuna, fyrr en bjédskjalasafn eda viskomandi héradsskjalasafn hefur sambykkt A, Almennar upplysingar um hlutverk, skipan og virkni rafrzens gagnakerfis
- B.  Upplysingar um toﬂur vorsluatgéfunnar (lysigdgn)
afhendingu 3 peirri vorslutitgéfu. C SQL fyrirsp
: Vidauki 4 — Nafngiftiv, stadsetning og skrdning d innihaldi vorslulitgdfunnar
Afhending A Innihald vorsluitgaf ,
7.gr. B.  Almennt um nafngiftir skrda og skriasafna
o . " il biédski . . . C.  Almennt um stadsetningu skrda og skréasafna
. Vérsludtgafum skal skilad til bjéds Ja[asa‘fns [slands & peim frest| sem pad dkvedur. D.  Vorshuitgéfa af tflum gagnakerfisins
Sveitarféldg og stofnanir peirra og fyrirteeki @ peirra vegum sem adilar eru ad E.  Vorsluitgafa af skjslum r rafrenum mala- og skjalavérslukerfum
héradsskjalasafni, sem uppfyllir skilyrdi bjédskjalavardar um vardveislu rafreenna gagna, 1(‘; flf‘}e‘}“ﬂ‘ upplysingar
. $120gNn

skulu afhenda vérsludtgéfu til viskomandi héradsskjalasafns & peim fresti sem pad dkvedur. H H}’é_]f;argtﬁﬂur

Vidauki 5 — Afhendingarmidill
8.gr.

bj6dskjalasafn [slands dkvedur hvermg og med hvada haetti gognum er skilad tr
rafreenum gagnakerfum, sbr. 3.-4. gr.

Gildistaka
9.gr.

Reglur bessar eru settar & grundvelli 3. tolul. 4. gr. laga nr. 66/1985 um bjédskjalasafn
{slands. beer taka gildi 1. april 2010. bar me# falla ur gildi reglur um afhendingu &
vorsluttgafum gagna r rafreenum gagnakerfum afhendingarskyldra adila til Pj6dskjalasafns
{slands fra 1. dgast 2009.
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Vibdauki 2

Virsluatgdfa af gégnum og skjélum gagnakerfis
Rafraenum gagnakerfum skal fyrir athendingu umbreytt { vorshuiitgafu sem er 6had tolvukerfum.

A, Stafatafla

I toflum og lysigognum vorslulitgafunnar skal nota stafamengi samkvamt stadlinum ISO 8859-1:1987, Latin 1:

ISO 8859 Latin 1

|0

1

5

3 

4

5

6

7

2

9

A £ @ ®
Blo [=2 L 1%
clAlAlA A BB il
DD N |06 @ U b
Ela[4/alaa |8 elc & & 1t i
Flali[o |66 (616 |+ b by

Leyfilegu taknin eru { hvitu reitunum.

)
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1 Iysigog og tex dum skjala mega auk pess vera taknin/styritiknin CR, LF og TAB. Eftirfarandi
tugatdlugildi skal nota fyrir bessi styritakn:

CR LF TAB
13 10 09 .
B. Gagnasnid
Gognum { t8flum vorsluitgafunnar skal ly'st med gagnatdgum samanber ISO 6093:1985 stadalinn fyrir

gagnatdgin num, real og exp og samanber ISO 8601:1993 stadalinn fyrir gagnatgin date, time og timestamp.

Framsetning talna skal fylgja ISO-stadli 6093:1985, , Information processing Representation of numerical vatues
in character strings for information interchange®.

Fr ing 4 dag: gu, ti gu og timastimpils skal fylgja stadlinum (i danskri dtgafu) DS/ISO
8601:1993, ,,Datael og udvekslingsformater - Informationsudveksling - Angivelse af dato og tid*.

Framsetning Heiti Stutt lysing

NUM Heiltala Framsetning heiltolu med eda 4n formerkis samkvaemt
stadlinum DS/ISO 6093:1985 (NR1). s

REAL Tugatal Fr ing 6lu med eda an formerkis samkvemt
stadlimum DS/ISO 6093:1985 (NR2).

EXP Veldisvisir F ing tugatlu sem veldisvisis samkvemt
stadlinum DS/ISO 6093:1985 (NR3).

STRING Textastrengur | Strengur er samfelld r6d takna par sem takn er skilgreint
samkvaemt stadlinum ISO 8859-1:1987. (Sja vidauka 2,
atridi A).

DATE Dagsetning Ritun dagsetningar, samkvaemt stadlinum DS/ISO
8601:1993.

TIME Ti ing | Ritun ti ingar, samkvamt stadlinum DS/ISO
8601:1993. ) -

TIMESTAMP Timastimpill | Ritun tima- og dagsetningar, snidin samkvaemt stadlinum
DS/ISO 8601:1993.

NUM
Heiltala er skilgreind eftir NR1 { stadlinum ISO 6093:1985.
INUM = NR1
INR1 {bil} | ( {bil} [formerki] tala) {tala} )
lbil SPACE
tala = QU MLM 2T | "3 | M4 | MST | 6N | M7 | M | "o
fformerki = "
10
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TIME

Timi skal vera samkvaemt stadalinum DS/ISO 8601:1993 eins og hér er synt:

ME 7= HH MM SS KOMMA SEKUNDUBROT
HH : tala tala
M tala tala
S tala tala
OMMA
EKUNDUBROT : tala {tala} .
a Dmmgr|vn v [v3Y | an | 5" | 6" |7 | " | "

HHMMSS,S (par sem HH=klukkustundir, MM=mindtur, SS=sekindur, adskildar med "," (kommu), S=tiundi
hluti ar sekiindu). ’

TIMESTAMP

Timastimpilt {dag- og timasetning) skal vera samkveemt stadalinum DS/1SO 8601:1993 eins og hér er synt:

REAL
Tugatala er skilgreind eftir NR2 i stadlinum ISO 6093:1985.
AL = NR2
formerkislaus-NR2 | formerkis-NR2 :
formerkislaus-NR2 = {bil} tala {tala} tugabrotstikn {tala} | {bil} {tala}
tugabrotstakn tala {tala}
formerkis-NR2 n= {bil} [formerki] tala {tala} tugabrotstakn {tala} | {bil}
[formerki] {tala} tugabrotstikn tala {tala}
Ibil SPACE
tala nOY [ M17 | 727 [ "3" [ "4Y | TSN | MEY | M7 | ngT | mg
tugabrotstakn MR
[formerki i al
. EXP
Tugatdlutegund er skilgreind eftir NR3 i stadlinum 1SO 6093:1985 fyrir veldisvisaritun.
[EXP = NR3
INR3 formerkislaus-NR3 | formerkis-NR3
formerkislaus-NR3 = {bil} tlukjarni veldisvisismerking veldisvisir
formerkis-NR3 = {bil} [formerki] t6lukjarni veldisvisismerking
veldisvisir
liolukjarni = (tala {tala} tugabrotstikn {tala}) | ({tala} tugabrotstakn
tala {tala})
veldisvisir [formerki] tala {tala}
lbil SPACE
kala nQU | ML | M2 [ N3N | 4R NS | MEY | 7 | Mg | Mg
ormerki npn |
gabrotstikn ey
eldisvisismerking u=_ "E"[ "e"
STRING

Strengur er samfelld r5d stafa sem skilgreindir eru samkvaemt stablinum ISO 8859-1:1987, ,Information
processing - 8-bit single-byte coded graphic character sets - Part 1: Latin alphabet No. 1¢, Textinn skal vera

vinstrijafnadur,

DATE

Dagsetningar skulu vera samkvemt stadlinum DS/ISO 8601:1993 eins og hér er synt:

DATE = CCYYMMDD

ICC = talatala

YY = talatala

MM = talatala

IDD = ftalatala

kala = Mg U1 2" 3" "4 5" 6" "7 |"8" | 9"

CCYYMMDD (par sem CC= 8ld, YY =4r, MM = ménudur og DD = dagur).

11

TIMESTAMP DATE SEPARATOR TIME
DATE Sj4 EBNF fyrir DATE
SEPARATOR nTn

TIME Sjé EBNF fyrir TIME

CCYYMMDDTHHMMSS (bar sem CC = 6id, YY = ér, MM = manudur, DD = dagur, adgreindur med "T",
HH= klukkustundir, MM=minttur og SS=sekiindur).

EBNF setningaskipun fyrir gagnatog:

skilgreint sem.

synir hép sem 4 ad hanga saman.

synir tvo moguleika (0 eda 1).

synir hugsanlega endurtekningu (0 eda fleiri).
synir val (annad hvort).

il

(
[
{
|

C. Rafreen skjil

1. Rafren skjol skal vista { grafiska snidinu TIFF, utgafa 6.0 baseline, single page eda multiple page.

2. Svart/hvit skjol skal bjappa med CCITT/TSS flokk 4, PackBit eda LZW.

3. Skjol med graténum eda litum skal bjappa med PackBit eda LZW.,

4,  Eigin skjol og innkomin skj6l sem hafa verid OCR lesin skal, 1 vidbot vid 1idi 1-3, geyma 4 textaformi
samkvamt ISO 8859-1:1987, Latin 1, samanber vidauka 2, 1id A.

D. H1j63 og myndskeid (vided)

1.  Hljédskeid skal vista samkvaemt stadlinum MP3 DS/EN ISO/IEC 11172-3.

2. Myndskeid skal vista samkvemt stadlinum MPEG2 DS/EN ISO/IEC 13818-2.

3. Gmdi myndskeids og hlj68s mega ekki minnka i tengslum vid gerd vorstuitgéfu nema notkin tiltekins
snids i vorshuitgafus leidi pad beinlinis af sér.  ~ ’

E. Téflugerd

1. Hver tafla i vorshuitgafu skal vistud eftir annarri eftirtaldra adferda:
a) Meb fastri lengd 4 svidum 4n skiltdkna. Lengd sviGa er gefin upp i lysigognum, sbr. vidauka 3, 1id B.
b) Med breytilegri lengd 4 svidum, pannig a8 lengd svida er gefin upp i hausfersiu og lengd
hausferslunnar er gefin upp i lysigdgnum, sbr. vidauka 3, 1i8 B. )
2. Fyrir hverja t6flu ma einungis nota adra af beim adferdum sem Iyst er 1 1i6 1 hér ad ofan.

12
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Lengd svida mé ekki vera meiri en 2048 stafir, Ef svid er lengra en 2048 stafir er 1iti6 4 svidid sem skjal og
verdur pvi ad vera skrid og vistad eins og um sjalfstaett skjal sé ad reda. Ef svid, sem fer yfir 2048 stafi, er
einungis hreinn texti mé skipta pvi i nokkur samfelld svid hvert 4 fetur 68ru begar vorshuitgafa er biin il

F. Dulritun
Vorsluitgéfa rafrenna gagna mé ekki innihalda dulritadar upplysingar.

G. Bjippun
1. Voérsluitgafa mé ekki innihalda bj dar upplysingar, sjé b6 1idi 2, 3 og 4 hér ad nedan.

bjapp
2. Skjol sem afhendast 4 TIFF-sni6i skulu bjéppud, sbr. tilmeeli { vidauka 2, 1id C.
3. Hlj6dskeid skal vista samkvaemt stadlinum MP3 DS/EN ISO/IEC 11172-3.
4

Myndskeid skal vista samkvamt stadlinum MPEG2 DS/EN ISO/IEC 13818-2.

H, Vensladir gagnagrunnar

1. Toflur vorsludtgafunnar skulu vistadar sem sérstakar skrir sem svara til einstakra taflna
toflugagnagrunni 4 1. normalformi eda hzrra, sji p6 1id 2.
2. Vorsluitgafa gagnagrunna sem ekki er hagt ad umbreyta 4 einfaldan hatt yfir i t6fluform (t d.
- stigveldisskipadir gagnagrunnar), skal utbitin samkveemt leifbeini fré Bjodskjal i
Islands

I. Lyklasveedi

1 vorshuitgéfu rafreens gagnakerfis skulu 511 Iyklasvaedi sem eru { skrédningarhlutanum hafa einkvamt
audkenni. Pad mega ekki koma upp peer adstzedur ad naudsynlegt reynist ad draga hluta lykla/svaaéa at
til ad skilja innihald eda hlutverk gagnakerfisins.

J. Einkveemt audkenni skjala -
1 vorsludtgafa gagna tir rafrenu mala- og skjalavorslukerfi skal hvert skjal hafa einkveemt audkenni.

K. Merkingarbeert skipulag
Ef skjol rafrens méla- og skjalavorslukerfis eru vistud eftir merkingarbzeru skipulagi, 4 vid gerd
vorsluitgéfu ad breyta bessu skipulagi { eina eda fleiri toflur.

L. Skjil sem tengjast sama makli
Vll’klll kerfis vi6 a0 halda saman skjélum sem tengjast saman eftir malum skal ferast yfir {
vorshnitgafu samkvaemt nanari leidbeiningum Pjédskjalasafns islands.

13
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Vidauki 3
Goégn um virsluitgifu

A, Almennar upplysingar um hlutverk, skipan og virkni rafraens gagnakerfis

1. 1 6llum vorstuitgafum eiga ad vera skjol med upplysingum um hid rafrena gagnakerfi, um
hlutverk bess, skipulag og virkni (almennar upplysingar). -

2. Bjobskjalasafn fslands eda héradsskjalasafn, sem uppfyllir skilyrdi bjédskjalavardar um
vardveishu rafraenna gagna, dkvedur eftir samr4d vid afhendingaradila hvada skjol pad eru sem
athenda skal safninu.

3. Skjol 4 ad vista { TIFF-snidinu eins og tilgreint er i vidauka 2, 1id C, nr. 1-3. Ef engin grafik er i
skjélunum ma bé i stadinn vista pau sem texta eins og tilgreint er 1 vidauka 2, 1id C, or. 4.

B. Upplysingar um téflur virsluitgifunnar (lysigdgn)
1. {hverri vorslwitgafu eiga ad vera rafreenar upplysingar um t6flur og vensl gagnakerfisins
(lysigbgn).

a) ' Lysigbgn skulu vera i samraemi vid XML stadalinn gerd 1.0 og med peim
skilgreiningum/tdknum sem lyst er { EBNF skilgreiningunni, sbr. mynd 1.

Mynd 1. EBNF fyrir lysigbgn

= skilgreint sem.

) synir hép sem & ad hanga saman.

1 synir 2 mdguleika (0 eda 1).

} synir mogulega endurtekningu (0 eda fleiri).
synir val (annad hvort).

! synir ritada lysingu 4 almennri istensku.

GAGNAGRUNNUR::= HAUS TAFLA {TAFLA} {SAQ} "</arkiveringsversion>"
HAUS:= "<?xml version="1.0" encoding="IS0-8859-1"7>
<arkiveringsversion xmins="SA_metadata” xmlns: x51="http /!
www.w3.0rg/2001/XMLSch i " xsi:schemaLocati-
on="SA_metadata sa md_11.xsd"sa_version="1.1">"
TAFLA:= "<tabel>" TOFLUFYRIRSOGN FZRSLUTEGUND
- TOFLUINNIHALD TOFLUUPPLYSINGAR "</tabel>"
TOFLUFYRIRSOGN::= "<titel>" (D-TAKN) { D-TAKN } "<ftitel>"
FYRIRSOGN:= :‘<'tv1te“1> @OFSTAWR | TALA) {BOKSTAFUR | TALA |
} "</titel>
BOKSTAFUR: = A" "B |..1"Z" | "a" "D ] .. | "z "
TALA—= 0TI M2 [ 3T AT TS [ 6" | ..7.._| "8 | "o
FARSLUTEGUND::= "<posttype>" ("fast" | "variabel") "</posttype>"
REITUR | LYKILSKILGREINING | KOTASKILGREINING
TOFLUINNIHALD::= {REITUR | LYKILSKILGREINING |
KOTASKILGREINING}
REITUR::= "<feltdef>"FYRIRSOGN GAGNATEGUND BREIDDREITS
- UPPLYSINGARUMREIT [HLUTVERKREITS] "</feltdef>"
. "<datatype>" ('num” | "real " | "exp " | "string” | "date"| "time" |
GAGNATEGUND:: o p") "</datatype>"
BREIDDREITS::= "<bredde>" TALA {TALA} "</bredde>"
UPPLYSINGARUMREIT::= | "<feltinfo>" TAKN {TAKN} "</feltinfo>"
TAKN:= - 11 sja vidauka 2 A — DS/ISO 8859-1:1987
D-TAKN::= 11 sj4 viSauka 4 B - D-takn i ISO 9660:1988 prep 1
14
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"<feltfunk>" ("sagsidentifikation™ | "lagrinsfonﬁ" |
HLUTVERKREITS: = "dokumentu.:lexllxlﬁ"l;at{on | s’agst'l'te}‘ L aﬂ}ev;erethi . ]
"d°k“ff’e‘“t£‘t?‘ | qoxumenicato n ger " | Mynd-2. Audkenni fastra upplysinga { rafrenum dagbékarkerfum og rafreenum mala- og
i m fikation")"</feltfunk> skjalavorstukerfum sem notud eru af fleiri en einum afhendingaradila
LYKILSKILGREINING::= | ADALLYKILL | FRAMANDLYKILL .
ADPALLYKILL::= "<pn>" RADADURLISTI "</pn>" Upplysingar Lysing Gildi
RADADURLISTL::= FYRIRSOGN {FYRIRSOGN} Myndighedsidentifikation | Er notad til a8 audkenna bann eda pa reiti i
- skjalavorstukerfinu sem geymd upplysingar um hvada
. "<fn>" RADAPURLISTI VENSL FJOLDATALA e 3 5ili skradi mél eda skial
FRAMANDLYXKILL::= FIOLDATALA "</fn>" skradi mal eda skjal.
. "<fremmedtabel>" TOFLUFYRIRSOGN RADABURLISTI
VENSL::= nfy Ttahel>"
FIOLDATALA:= "<kardinalitet>" (TALA | "m") "</kardinalitet>" Mynd 3. Audkenni fastra upplysinga i rafreenum mala- o.g skjalavorstukerfum
KOTASKILGREINING::= | "<kodedef>" FYRIRSOGN KOTI KOTI {KOTI KOTI } _ _ __
"</kodedef>" Upplysingar Lysing Gildi
KOTL:= "<kode>" TAKN {TAKN} "</kode>" Dokumentidentifikation | Audkenni skjals. Notad fyrir pann eda ba reifi {
TOFLUUPPLYSINGAR "<tabelinfo>" TAKN {TAKN} "</tabelinfo>" kerfinu sem lysa sérstakri auSkenningu skjalsins.
SAQ:= "<sag>" SAQUPPLYSINGAR SAQGOGN "</sag>" :

— 0 T 0 0 . 0 Lagringsform Geymsluhéttur. Notad fyrir bann eda ba reiti { Rafrent=1,
SAQUPPLYSINGAR:: <saqinfo>" TAKN {TAKN} "</saqinfo> kerfinu sem syna hvort skjol eru geymd 4 rafranu | pappir=2, abd
SAQGOGN::= "<gaqdata>" SAQSKILGREINING "</saqdata>" formi, 4 pappir eda ad hluta & pappir. hiuta 4 pappir =

T2 INING (@ - 3
SAQSKILGREINING::= §ja sérstakt EBNF um SAQSKILGRE] G (lidur C) Afleveret ‘Afhent. Notad 1 afhendingaradferd B (sja vidauka | Adur afhent = 1,
. 4, 1i H) til ad audkenna pann eda pa reiti i Ekki afhent 48ur
Skilgreining og nanari lysing 4 EBNF fyrir lysigtgn: kerfinu sem synir hvort skjal hefur verdi athent =2
s Ytri tilvitnunarmerkin, " ", eiga ekki ad vera med i lysigégnunum. Pan syna texta sem 4 ad skrifa 48ur { fyrri vorsluitgafu. -

4n tilkunar, bar 4 medal innri tilvitnunarmerki,

s Degar toflufyrirsdgn er notud til ad syna fyrsta hluta skriarheitis samkvemt ISO 9660:1988 prep

1, ma fyrirsdgnin ekki vera lengri en 8 tikn.
s Adgerdarrunan RADADURLISTI gerir rad fyrir fastbundinni r68un.
e Dbegar lyklar eru samsettir, skal 180 reitafyrirsagna i <pn> og <fi> vera s sama.
o - Athugid, ad vegna notkunar XML, m4 takni "<" einungis notast vid koSun, Taknid "<" {

Mynd 4. Audkenni upplysinga i rafrenum dagbokarkerfum og rafreenum mala- og skjalavorsiukerfum

merkingunni "minna en" innan koBunarsvadis 4 ad tikna med "&It;". Upplysingar Lysing ) Gildi
Ad sama skapi ma ekki nota tdknid "&" i merkingunni "og". Pess i stad skal nota "&amp;". Sassidentifkat Aubkenm mils, Nowad G b Saba o]
hlidsio —talli levfilegt a8 nota efti I . . agsidentifikation udkenni mals. No ann eda pa re
¢ Med hlibsjon af XML-stadlinum er leyfilegt ad nota eftirfarandi jafngild tdkn { k6dudum texta: kerfinu sem lysa sérstakri audkenningu mals §
Takn Rithattar vorsluntgéfu.
&t Sagstitel Malsheiti. Notad fyrir bann eda bé reiti i kerfinu
> 8t sem innihalda nafn/n6fn mals. _
&apos; Dokumenttitel Skjalaheiti. Notad fyrir pann cda pé reiti { kerfinu
" &quot; sem geyma heiti/lysingu skjalanna.
Dokumentdato Dagsetning skjals. Notad fyrir bann eda b reiti i
kerfinu sem { eru upplysingar um dagsetningn
mottdku skjals, sendingar eda skrdningar.
b) Degar gildi i reit er kéti, svo sem taknun fasts og fastbundins gildis, skal ttskyra kétana. bad di/mottakandi - 3a ba
skal gert med kétamorkuninni <kodedef>. Bil m4 ekki nota i kétaskilgreiningu. Afsender/modtager f;‘tlidia;lerﬁnég sema?il;u}g;%,sfyrmgal:;m; :ezdbaida
) a vistakanda skjals.
2. Kotamerkja/~marka verdur tilteknar upplysingar fyrir rafren dagbdkarkerfi og rafren méla- og c08 Vi takan ?‘ soas
skjalavorstukerfi. Fyrir rafreen gagnakerfi med skjolum 4 ad kétamerkja svid/reiti sem innihalda
upplysingar sbr. mynd 4. Pessar upplysingar skal auSkenna med reitnum Hlutverkreits { C. SQL-fyrirspurnir

lysigdgnunum, sbr. myndir 2 og 3. Per upplysingar sem syndar eru { mynd 4 skal kétamerkja ad

1 lysigognum fyrir vorsluiitgafur allra gagnakerfa eiga ad vera til leitarstrengir (SQL fyrirspurnir).

. svo miklu leyti sem beer eru skréddar i kerfid. Ef upplysingatnar i mynd 4 eru ekki skradar { kerfinu
Leitarstrengirnir eiga ad byggja 4 notkun skjalamyndara 4 kerfinu sem vorsluitgéfan er unnin fra.

parf i tengslum vi8 athendingu ad dkveda hvort hugsanlega purfi einhverjar adrar kétamerkingar

sem tryggi ad hegt vérdi ad finna skjol sem tilheyra sama mali, samanber gildandi reglur um mal . . L . .
og skjol. Ut fré notkun skjalamyndara 4 kerfinu skal pvi baa til r68 fyrirspurna i SQL fyrir 1-10 algengustu
leitimar (eda tilsvarandi leidir ad gognum) sem falla ad toflum vorsluitgdfunnar. bessar SQL-
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leitarslodir skal tilgreina { Iysigbgnum.

Vid fyrirspurnirnar f SQL er notadur tdrittur ir stadlinum SQL-92 (,,Information technology
-Database languages — SQL*) - ISO/IEC 9075:1992 (E). Sbr. mynd 1. SA-SQL-92-EBNF. -

Dénsk ttgéfa 4 EBNF 16gud ad XML ttgafu 1.0 fyrir itdrétt ir SQL-92 sem n#r yfir skipanimar
CREATE TABLE, INSERT, SELECT, og DROP TABLE; hér eftir stytt i SA-SQL-92-EBNF.

Reglur um rafrazn opinber gégn og skil & beim, drog 18. febrdar 2010

veldisvisir ::=

formerkisheiltala

einféldrémversktakn ::=

einfoldromversktaknstér | einféldrémversktaknlftil

einféldrémversktaknlitil ::=

albic|d|e|f|glhliljlkllImInioiplalrisitlujviwix]y|z

einféldrémversktaknstér ;=

A|BICID|E[FIGIHIIIJIKILIMINIOIPIQIR[S|TIU|VIWIX]Y|Z

pattur =

{+ | -} tolulegfrumtala

skilgreint sem

leitarsegd ::=

EXISTS téfluundirfyrirspurn

tengslaskilyrdi ::=

ON leitarskilyrdi

tengslaskilgreining ::=

tengslaskilyrdi | nafngreinddélktengs|

STORIR BOKSTAFIR syna fratekid ord { SQL
{} syna flokkun
[1] syna valfrialst ord eda setningu i skilgreiningu

tengslategund ::=

INNER | {{LEFT | RIGHT | FULL} [OUTER]} { UNION

!

synir val milli orda eda setninga i skilgreiningu

tengdtafla =

millitengsl | fidldatengs! | (tengdtafia)

synir ord eda setningu sem md endurtaka. Sett beint 4 eftir pvi sem 4

a8 endurtaka

fyrirspurnarfrumtala ::=

ekkitengdfyrirspurnarfrumtala | tengdtafla

fyrirspurnarskilgreining ::=

SELECT [mengjafjéldi] drvalslisti t&fluord

synir ttskyringu & venjulegri islensku

fyrirspurnarsérheiti =

ekkitengtfyrirspurnarsérheiti | tengdtafla

Mynd 1. SA-SQL-92-EBNF

fyrirspurnarord ::=

ekkitengtfyrirspurnarord | tengdtafla

formerkisheiltala ::=

{+] -}tala

formerkislaustlesgildi ::=

formerkislausttdlulegtlesgildi | almenntlesgildi

skilt 2=

{athugasemd | bil | nylina}

formerkislausttdlulegtlesgildi ::=

nakvaemttdlulegtiesgildi | hérumbiltdlulegtlesgildi

boolepéttur:=

[NOT] boolepréfun

formerkislausheiltala ::=

tala...

boolefrumtala ::=

segd | (leitarskilyrdi)

formerkislausgildistaknun =

formerkislaustlesgildi

boolesérheiti ::=

boolepéttur | boolesérheiti AND boolepéttur

frésetning ::=

FROM téfluvisun [{, t&fluvisun}...]

boolepréfun o=

boolefrumtata [ 1S [NOT] sanngildi ]

almenntiesgildi ::=

taknstrengsiesgildi | dagtimalesgildi !! Ath. sja abendingarum

stafamengi { vifauka 2, lid A

almenntmengifall ::=

mengifalitegund { [mengjafjsldi] gildiord}

talaz= oi1|2{3|4|5l6]7]8|9
dagsgildi ::= formerkislausheiltala !! snidi& DD notad
gagnategund = CHAR [(lengd)] | VARCHAR (lengd) | DECIMAL [( stafandkvaemni [,

kvarda])]
| FLOAT [ (stafandkveemni) ] | INTEGER | DATE

flokkunarsetning ::=

GROUP BY dilktilvisun [{, délktilvisun}...]

medsetning ::=

HAVING leitarskilyrdi

parsemsetning ::=

WHERE leitarskilyrdi

dagsetningariesgildi ::=

DATE 'dagsetningargildi'

dagtimapattur =

dagtimafrumtala

ekkitengtfyrirspurnarord ::=

ekkitengtfyrirspurnarsérheiti | fyrirspurnaror8 {UNION | EXCEPT}

{ALL} [samsvarandilysing] fyrirspurnarsérheiti

dagtimalesgildi::=

dagsetningarlesgitdi

dagtimafrumtala ::=

gildiordfrumtala | dagtimigildifali

ekkitengdfyrirspurnarfrumtala

einféldtafla | (ekkitengtfyrirspurnarord}

dagtimisérheiti ;=

dagtimapattur

dagtimigildifall ::=

11 f6llin CURRENT_DATE, CURRENT_TIME, CURRENT_TIMESTAMP

ekkitengtfyrirspurnarsérheiti ::=

ekkitengdfyrirspurnarfrumtala | fyrirspurnarsérheiti INTERSECT

[ALL] [samsvarandilysing] fyrirspurnarfrumtala

dagtimigildiord ::

dagtimisérheiti

innskotsskipun ::=

INSERT INTO téfluheiti [ (dalkheitalisti)] taflugifdishafundur

dagsetningargildi ::

arsgildi-ménadargildi-dagsgildi

nékveemttéiulesgildi =

formerkislausheiltala [.[formerkisiausheiltala]] |

formerkislausheiltala

isegd u:= radgildish&fundur [NOT] IN isegBargildi
iseg8argildi ::= téfluundirfyrirspurn | (igildislisti)
igildislisti ::= gildiord {, gildiord}...

délkskilgreining ::=

délkheiti gagnategund
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délkheiti ;=

11 teekt heiti 8 ddlki - md mest vera 18 stafir

délkheitalisti ::=

dalkheiti [{, dalkheiti}...)

sagskilgreining ::=

tdflustofnunarskipun innskotsskipun fyrirspurnarskilgreining

toflueydingarors

kvarda ;=

formerkislausheiltala

einféldtafla ::=

fyrirspurnarskilgreining | téflugildishéfundur | ordtafla

kvaraundirfyrirspurn ::=

undirfyrirspurn

sQLmalstakn =

einféldrémversktdkn | tala | SQLsértakn

SQlsértakn =

bil |

11 16ng rd8 annarra tkna, sfa skilgreiningu 8 ,SQL special
character” [ 1SO/IEC 9075:1992 sta8linum, bar er um ad reeda ritun
takns fyrir bil, vinstri sviga, présent, kommu, tvipunkt o.s.frv.

strengurgildifall ::=

11 f8llin SUBSTRING, UPPER, LOWER, CONVERT, TRANSLATE, TRIM

strengurgildiord ::=

takngildiord 11 Ath. gildi fyrir bita sleppt

mengifalltdknun :

COUNT (*) | almenntmengifall

délktilvisun ::= [{t6fluheiti | samnefni}.]dalkheiti

athugasemd ::= ~f-..] [ tdkn | ‘] nylina

millitengsl ::= téfluvisun CROSS JOIN tofluvisun

fikindasegd ::= tékngildiord [NOT] LIKE tdkngildiord [ESCAPE takngildiord)]

lengd ::= formerkislausheiltala

télukjarni ::= nékvaemttdlulesgildi

bif = 11 biltakn { viSkomandi stafamengi - hér 1SO 8859-1

millisegd ::= radgildishéfundur [NOT} BETWEEN radgildishéfundur AND
radgildishéfundur ’

samnefni ::= 11 teekt samnefni & t6flu - mé mest vera 18 stafir

fibldatengs! ::= tdfluvisun [NATURAL] [tengslategund] JOIN téfluvisun

[tengslaskilgreining]

mengifalltegund ::

AVG | MAX | MIN | SUM | COUNT

mengjafjéidi ;=

DISTINCT | ALL

fidldasamanburdarsegd ::=

radgildishdfundur {= | 1= | &It; | > | &lt;= | &lt;> | >=} ALL | {ANY
| SOME} téfluundirfyrirspurn

leitarskilyrdi ::=

boolesérheiti | leitarskilyr8i OR boolesérheiti

ménadargildi ::=

formerkistausheiltala !! snidid MM notad

tofluheiti =

1] teekt heiti & t&flu - ma mest vera 18 stafir

nafngreinddalktengsl ::=

USING (dalkheitalisti)

téflustofnunarskipun o=

CREATE { {GLOBAL | LOCAL} TEMPORARY] TABLE tofiuheiti {
délkskilgreining [{, dalkskilgreining}...])

venjulegtdknun ::=

DEFAULT

nilitdknun ==

NULL

nillsegd ==

radgildishéfundur IS [NOT} NULL

tofluvisun = -

tofluheiti [ [AS) samnefni [(afleiddurdélkheitalisti)]]
| afleiddtafla [AS} samnefni [{afleiddurdélkheitalisti)}
| tengdtafla '

télulegfrumtala ::=

gildiorsfrumtala | tdlulegtgildifall

t6flueyingarord =

DROP TABLE t&fluheiti

tSlulegtgitdifall ::=

11 £6llin POSITION IN, EXTRACT, CHAR_LENGTH

téfluord ::=

frasetning [barsemsetning] [flokkunarsetning] [medsetning]

tSlulegtgildiord ::=

Sérheiti | {tdlulegtgildiord {+ | -} sérheiti}

téfluundirfyrirspurn =

undirfyrirspurn

nylina ::=

{1 nylinustafur - hér beetisgildis 10

téflugildishofundur ::=

VALUES ra8gildishéfundur [{, radgildishéfundurl...}

hérumbiltdlulegtlesgildi ::=

télukjarni E veldisvisir

takn o=

SQLmalstdkn

stafandkvaemni ::=

formerkislausheiltala

tdknpéttur ::=

taknfrumtala

radundirfyrirspurn ::=

undirfyrirspurn

taknfrumtala ::=

gitdiordfrumtala | strengurgitdifal

radgildishéfundur ::=

radgildihéfundareining | (radgildishéfundalisti) |

radundirfyrirspurn

tdknframsetning ::=

n=tékn | "

téknstrengslesgildi ::=

' [taknframsetning...}' [{skili...'[téknframsetning...]'}...]

radgildihdfundareining ::=

gildiord | nulitdknun | venjulegtdknun

takngildiord ::=

téknpattur | samskeyti’

radgildishdfundalisti ::=

radgildihdfundareining [ {, raBéiIdithundareining)...]

sérheiti =

pattur [ { sérheiti * | /} pattur }

samsvarandilysing ::=

CORRESPONDING [BY (délkheitalisti)]

afleiddurdélkur ::=

gildiord [ [AS) délkheiti]

afleiddurdélkheitalisti ::=

dalkheitalisti

afleiddtafla ::=

tofluundirfyrirspurn

samanburfarsegd ::= radgildishéfundur {= | 1= | &It; | > | &lt;= | &lt;> | >=}
radgildishéfundur

samskeyti ;= takngildiord samskeytamerki taknpattur

samskeytamerki::= || 11 drekstur vid vidkomandi <efa> tékn { pessu EBNF

sanngildi ::= TRUE | FALSE | UNKNOWN

19

segd ii=

samanburdarsegd | millisegd | isegd | likindasegd | nullsegd |
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fjldasamanburdarsegd | leitarsegd | Qtaksegé

orftafla ::=

TABLE tofluheiti

urvalslisti ::=

* | drvalsundirtisti [ {, drvalsundirlisti}...]

Grvalsundirlisti 2=

afleiddurdélkur | t&fluheiti.*

undirfyrirspurn

(fyrirspurnarord)

stoksegd =

UNIQUE tdfluundirfyrirspurn

gildiord ::=

télulegtgildiord | strengurgildiord | dagtimigildiord

gildior&frumtala ::=

formerkislausgildistdknun
| délktilvisun

| mengifalltdknun

| kvaraundirfyrirspurn

{ (gildiord)

arsgildi ::=

formerkislausheiltala |1 snigid CCYY notad

21
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Vidauki 4

Nafngiftir, stadsetning og skraning 4 innihaldi vérslugifunnar

A. Innihald virslutitgafu

1. Vérslultgafa af téflum hins rafreena gagnakerfis.

2. skjdl, sé um a8 re=Ba rafreent mala- og skjalavorstukerfi.
3. Almennar upplysingar.

4. Lysigdgn.

5.  Hjélpartéflur.

B. Almennt um nafngiftir skrda og skrdasafna
1. Skrir og skraasdfn skulu nefid { samraemi vid SO 9660:1988 prep 1 staalinn.

D-takn notud i 1SO 9660:1988 prepi 1 (hluti af DS/ISO 8859-1:1987):

o123 14 5-76{7/8 9|alBlc|DIE|R

F

Leyfilegu taknin eru i hvitu reitunum.

2. Skrirheiti mega mest vera 8 stafir med vidskeyti sem ekki er lengri en 3 stafir (DOS-regla).
3. Heiti skrdasafna mega ekki vera lengri en 8 stafir.

C. Almennt um stadsetningu skria og skriasafna

1. Mi di hlutar vorslutitgafunnar (sbr. vidauka 4, 1id A) med undantekningu af ARKVER. TAB
(sbr. vidauka 4, 1i8 H) skulu geymdir i rétarsafni / rétarssfiam med sérstéku vorsluitgafunimeri
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sem er uthlutad af bj6dskjalasafni {slands eda 65ru vidtokuskjalasafni i samradi vid
Pjodskjalasafn.

2. Krafan um geymslu i skriasafni sem dregur heiti af vorslutgdfunémeri tekur einnig til
vorsluitgafu sem afiita parf 4 meira en einn geisladisk.

D. Virslutitgdfa af tiflum rafrzena gagnakerfisins

1. Vidskeyti skraaheitanna skal vera ARK.

2. Afhendingarabili skal sjélfur gefa toflum gagnakerfisins néfn (sbr. vidauka 4, 1i6 B).

3. Skipta mé t6flum bannig upp ad beer nai til margra geisladiska ef farid er ad eftirfarandi
reglum;

é) Skipting tofluskréa skal vera vid enda ferslu og skiptu skramar skulu f4 heiti med
vidskeyti 1 heekkandi niimerardd; 001,002,003 o.s.frv.
b) Skrarnar barf ad skré { hjslpartfluna FILMAP.TAB (sbr. vidauka 4, 1id H, nr. 9).

E. Vérsluatgifa af skjslum dr rafreenum mala- og skjalavirslukerfum
1. TIFF-skjol og hij6d og mynd

Skjol 4 TIFF formi skulu hafa vidskeytid TIF.

Skjo6l 4 MP3 formi skulu hafa vidskeytid MP3,
Skj6l 4 MPEG-2 formi skulu hafa vidskeytid MPG.

a) Skré eda skrar skjals skulu fa heiti { samfelldri ndmerardd med 8 stafa nimeri, byrja skal 4

* 00000001 med vidskeyti formsins. Til demis heita skrér fyrir TIFF-skijal, sem er i tveimur

single page TIFF-skram, 00000001.TIF, 00000002.TIF. Hij6dskeid i MP3-skré feer nafinid
00000001.MP3.

b) Skrar skjals skulu settar i skjalaméppu sem dregur heiti af audkennisnimeri skjalsins.

¢) Skjalamdppurnar skulu settar i eina eda fleiri yfirmoppur.

d) Yfirmoppurnar skulu fi einkveemt heiti innan allrar vorsluitgafunnar og
peim skal komi® fyrir i rotarskraasafni vorstuttgafimnar.

€) Mest mega vera 5000 skjalamdppur i hverri yfirmoppu.

f) Bua skal til hjalpartoflu (DOKMAP TAB), sem lysir tengslunum milli hvers skjals og

tadsetni bessag Tumidlunum, og athenda bj6Sskjalasafni Islands eda

=3

héradsskjalasafn, sem uppfyllir skilyrdi bjodskjalavardar um vardveislu rafrenna gagna.

1 tflunni DOKMAP.TAB skulu vera eftirfarandi 3 délkar (breiddin er tilgreind innan sviga)
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F. Almennar upplysingar

Skjalsaudkenni(8) Midilsaudkenni(8) -Undirskréasafn(8)
Heiti efa audkenni sem greinir Heiti geymslumidilsins sem Undirskraasafn sem skjolin eru
hvert einstakt skjal frd 68rum. skiélin eru { raun geymd a. geymd i,

2. Textautgafur af skjolum

a) Textaitgafur skjala skulu settar i moppur med heitinu TXTVER.

b) DPessar textaitgafur skulu draga heiti af skjolunum sem baer ern gerdar eftir (sama heiti og
skjalamappan).

¢) Notad er vidskeytid TXT.

3. Skjol yfir marga geisladiska (syndardiska).

a) Skipta ma skjolum 4 marga geisladiska (syndardiska) ef stadsetningin er skrad i
hjalpartoflunni DOKMAP.TAB og ad 6ru leyti er farid ad reglum um skraaskipan
(sbr. vidauka 4, 1id E, nr.1 £).

b) Skjalamdppum med textatitgafum skjala ma skipta 4 marga geisladiska
(syndardiska) ef bar eru skradar i hjalpartofluna FILMAP.TAB, fé heitid TXTVER
og farid er ad 65ru leyti ad reglum um skraaskipan (sbr. vidauka 4, 1i H, nr. 9).

¢) Einstaka skrm skjals (t.d. TIFF-skra) mé ekki skipta upp.

23

1. Almennar upplysingar um vérslutitgéfuna skulu vera geymdar i skrdaséfnum (3 sama prepi) {
rétarskraasafni vérsludtgafunnar. Stofnunin sjalf skal gefa skrdaséfnum med almennum
upplysingum heiti. Heiti og efni pessara safna skal skré i GENINFO.TAB.

I GENINFO.TAB skulu vera eftirfarandi 3 dalkar (breiddin er tilgreind innan sviga):
Midilsaudkenni{8) Skrdasafn(8) Lysing(256}
Einkvaemt heiti midilsins sem Heiti skrdasafnsins sem Lysing 4 einstékum skjclum
skriasafni er 4. vidkomandi skjal er i. med almennum upplysingum.

2. Adbeins mé setja eitt skjal i hvert skréasafn.

3. Efskjal er geymt sem multiple page TIFF-skra eda stok single page TIFF-skra, getur

afhendingaradili sjélfur gefid skranni nafn. Avallt skal b notast vid vidskeytid TIF.

4. Ef skjal er geymt sem tvaer eBa fleiri single page TIFF-skrat, 4 ad gefa skranum n6fn med

hlaupandi niimerum 4samt endingunni TIF. Demi: 00000001.TIF, 000000002.TIF o.s.frv.

5. Ef skjal er geymt 4 textaformi getur aﬂlendmgaraélh sjalfur akvedid nafn 4 skrina. Avallt skal b6
notast vid vidskeytid TXT.
G. Lysigogn
1. Lysigagnaskrain skal geymd i rétarskraasafni vorsluutgaﬁmnar 4 fyrsta geisladiskinum
(syndardiskinum).
2. Lysigagnaskrain sem lysir téflum vorshuitgafunnar og lum beirra skal hafa heiti myndad af
hinu einkveema mimeri vorsluitgifunnar og vidskeytinu XML. - ’
3. Lysigagnaskrianni m4 ekki skipta upp 4 fleiri geisladiska (syndardiska).

24 ‘ .
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H. Hjalpartiflur
1. Med hjélpartdflum er 4tt vid:

a)
b)
)
L)
€)

2. Hjélpartoflur vorsluttgafunnar, adrar en ARKVER TAB, skulu alltaf vera 4 fyrsta geisladiskinum

ARKVER.TAB
SKABER.TAB
GENINFO.TAB
DOKMAP.TAB
FILMAP.TAB

(syndardiskinum) og settar i rotarskraasafn,

3. Hjalpartoflur skulu gerdar med fastri lengd reita og nota gagnategundir sem lyst er i vidauka 2, 1id

B, og par skulu fylgja stafastadli samkvaemt vidauka 2, 1id A.

o

Hjalpartsflum ma ekki skipta upp 4 fleiri geisladiska (syndardiska).
1 rét allra rafrenna midla sem afhentir eru Pjodskjalasafni eda héradsskjalasafn, sem uppfyllir

skilyrdi pj6dskjalavardar um vardveislu rafreenna gagna, skal vera taflan ARKVER TAB sem
tilgreinir hvada vorshiitgifa, eda atgafur, er ad finna 4 vidkomandi mi6li.

1 ARKVER.TAB skulu vera eftirfarandi 7 délkar (breiddin er tilgreihd innan sviga):

Vorsluttgnr(8) | Afhteg(1) Midilsausk(8) Fyrriafhend(8) Kerfisheiti (256) Upphdags(8) Lokadags(8)
Ndmer Gildi sem Einkvaemt nafn | Vérslultgafu- Opinbert heiti Upphafs- Loka-
vérslutitgdfun | tilgreinir 4 miBlinum sem | ndmer & fyrri kerfisins, bar sem | dagsetning dagsetning .
nar/vdrsludtg | afhendinga | lysigégn og afhendingum. leyst er dar &llum afhentra afhentra
4fnanna sem rtegund, hjalpartofiur skammstofunum. | gagna.Snid: | gagna. Snid:
erad finnad eftir vorslu- ccyymmdd ccyymmdd
midlinum. leidbein- utgafunnar eru

ingum geymd 4.

bjédskjala-

safns

[slands

{sja toflu

ad nedan).

Svidid ,, Afhteg® getur innihaldid eftirfarandi gildi:

Gildi | Merking

A Vorsluttgafa inniheldur gogn og hugsanlega skjol bar sem skjalavorsiutimabili er
lokid 1 rafreenu dagbokarkerfi eda rafrenu méla- og skjalvsrslukerfi ar sem ekki er
lengur breytt eda beett vid gégnum.

B Vorsluatgafa inniheldur stoduafrit af gdgnum og hugsaniega skjolum iir rafreenu
dagbékarkerfi eda rafreenu mala- og skjalavorslukerfi bar sem enn er verid ad baeta vid
gbgnum.

1 /6rshuitgafa inniheldur staka afhendingu 4 gdgnum Wir skrd/gagnagrunni sem ekki er
lengur breytt eda bett gégnum 1.

2 Vérsluitgafa inniheldur athendingu fré einu 4ri (eda mérgum) vr skré/gagnagrunni par
sem ekki er lengur breytt eda bett vid gognum i athentum argéngum.
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3 Vorsluttgafa imnihcldur afhendingu & stoduafrifi af gognum Gr skrd/gagnagrunmi bar

sem jafnéSum er batt vid og breytt gb (safnskrarathending).

6.  Bua verBur til hjalpartéflu, SKABER. TAB, med nofnum skjalamyndara efnisins 4samt upphafs- og
lokadagsetningu sem tilgreinir hvenzr hver einstakur skjalamyndari byrjadi og lauk vid ad faera
gogn inn { kerfid.

{ SKABER.TAB skulu vera eftirfarandi 3 délkar (breiddin er tilgreind innan sviga):

Hofundur(256) Upphafsdagsetning(8) Lokadagsetning(8)
Nofn allra sjalfsteedra skjalamyndara sem Dagsetningin pegar Dagsetningin pegar
hafa feert gdgn inn { kerfid. Hafi ekki allar skjalamyndari byrjadi ad skjalamyndari haetti ad
einingar stofnunar notad kerfid eda ekki tekid | fera gogn inn i kerfid. fara gogn inn { kerfid.
bad i notkun allar i einu, eru videigandi

einingar tilgreindar sem skjalamyndarar. Snid: ccyymmdd Snid: ccyymmdd
Eining getur verid deild, skrifstofa, svid eda

bess héttar.

7. Kréfum til forms og innihalds GENINFO.TAB er lyst i vidauka 4, id F, nr.1.

8.  Krofum til forms og innihalds DOKMAP.TAB er lyst i vidauka 4, 1i6 E, nr.1 .

9. 1hjalpartofluna FILMAP.TAB skal skré allar toflur sem eru i vérslutitgafunni, b.m.t.
hjélpartsflumar GENINFO.TAB, SKABER.TAB og DOKMAP.TAB, #samt skrénni med
lysigégnunum. .

Skréasdfn med textattgafum af skjolum skal einnig skrd { FILMAP.TAB, og skal nefna TXTVER.

[ t6flunni FILMAP.TAB skulu vera eftirfarandi 2 délkar (breiddin er tilgreind innan sviga):

[ Skra(12) | Mibilsaudkenni(8)
| Skrér- eda skraasafnsnafn | Einkvaemt nafn 4 mibli par sem skré eda safn er ad finna
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Vidauki 5
Sk)"ringal.'mynd af skrdasafns- og skraaskipan virsluitgsfunnar Afhendingarmidill - vorslumisill
Tafla med upplysingum um A. Vidtokuskjalasafn, b.e. bjodskjalasafn fslands eda heraésskjalasaﬁl, sem uppfylhr skilyrdi bjédskjalavardar
vorshuatgati : . um vardveislu rafreenna gagna, dkvedur hvada midil athendi dili notar vid afhendi

B. Ef vidtokuskjalasafn akvedur ad afhending fari fram 4 CD-R geisladiskum skal farid ad eftirfarandi krofum:
1. CD-R diskar sem notadir eru til afhendingar skulu vera af vandadri gerd. Diskarnir skulu vera annadhvort
74 eda 80 minitur ad lengd og gagnamagnid mA mest vera samsvarandi 650 MB eda 700 MB a CD-R.

eS‘I;r;ﬁ?lﬁl med eftir B B Overburning* mé ekki eiga sér stad.
vérslutitedfunimeri Hjélpartdflur 2. Gogn skulu brennd { einni lotu (singlesession CD-R) og ekki mé nota ,,packet writing*.
& ' 3.  Diskarnir skulu merktir vid brennslu med nafini, 4tta stafa 16ngu, samkveemt tilmaham vidtokuskjalasafns.
Téflur gagnakerfisins : C. Ef afhendingin 4 sér stad 4 68rum midli en CD-R geisladiskum skal afhendingin skiptast upp i syndar CD-R

diska, bannig ad heegt sé ad skrifa gognin beint 4 CD-R diska. Gagnamagnid ma mest vera 700 MB 4 hverjum
syndardiski. Syndardiskarnir skulu settir { skraasveedi med ndfium med 8 tdlustsfum samkvaemt fyrirmalum
vidtokuskjalasafns.

Lisigogn D. Vidtokuskjalasafn gotur #kvedid ad afhending fari fram 4 USB tengdum hordum diski, svo kslludum USB-
diski. Nafngiftir 4 skram og méppum sem afhent eru 4 USB-diski skulu fylgja sému fyrirmalum sem lyst er fyrir
afhendingn 4 CD-R geisladiskum.

Vié aﬂ1e11dmgu 4 USB-diski skal fylgja eftirfarandi krofum:
Vérshuntgafanni skal skipta upp i pakka (syndardiska), par sem hver faer sértaekt midilsaudkenni (sbr.
vidauka 4 1id F) 4 bann hatt ad hver pakki gaeti verid settur 4 CD-R, og mé pvi hver pakki vera ad
hamarki 700 MB. Nyta ber vel plassid i hverjum pakka (syndardiski) til ad fordast ad geymslurymi fari
til spillis.
2. 1r6tinni 4 USB-diskinum skal setja hvern pakka sem m&ppu med sérteku midilsaudkenni.
{ hverri moppu med midilsaudkenni, skal setja fram innihaldid i samreemi vid vidauka 4 asamt
leibeiningum sem fram koma hér.

Almennar upplysingar

w

Skjol ér rafraenu méla- og

skjﬂavémllmerﬁ 4. Fkki eru gerBar krofur um sérstaka nafngift 4 USB-diskinum.
Skjol fir rafreenu méla- og E. Héradsskjalasafn sem varbyeiti: rafreen gbgn skal nota pa vorstumidla sem Pjodskjalasafn segir fyrir um.
skjalavorslukerfi

Leitarheef textaltgéfa skjala ar rafreenu
madla- og skjalavdrsiukerfi
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