
Samningur[drög] 

um afhendingu, frágang og aðgang að einkaskjalasafni 

 

Héraðsskjalasafn [fullt nafn] kt. [kennitala] annars vegar og [nafn þess sem afhendir] kt. 
[kennitala] hins vegar, gera með sér svofelldan samning: 

1. grein 

[nafn þess sem afhendir] afhendir Héraðsskjalasafni [fullt nafn] [heiti þess sem afhent er] til 
frágangs, varðveislu og eignar. 

2. grein 

Skjalasafnið er XX hillumetrar í XX öskjum og XX möppum. [Lýsing eða vísun í hjálagða 
skrá] 

3. grein  

Gengið verður frá safninu í umbúðir og það skráð á vegum Héraðsskjalasafns [fullt nafn]. 
Héraðsskjalasafn [fullt nafn] skuldbindur sig til þess að annast safnið af alúð, skrá það þannig 
að það verði aðgengilegt og búa um það á viðunandi hátt með það fyrir augum að tryggja 
langtímavarðveislu þess.  

4. grein  

Héraðsskjalasafn [fullt nafn] hefur veitt skjalasafninu viðtöku [dagsetning og ár]. 

5. grein  

Aðgangur að skjalasafninu skal heimill almenningi á lestrarsal Héraðsskjalasafns [fullt nafn], 
skv. þeim reglum sem þar gilda, að lokinni skráningu þess. Allar afgreiðslur á skjölum úr 
skjalasafninu skulu bókaðar í afgreiðsluskrá Héraðsskjalasafns Kópavogs. 

6. grein 

Héraðsskjalasafni [fullt nafn] er aðeins heimilt að framselja eignarrétt sinn á skjalasafninu til 
annarrar sambærilegrar skjalavörslustofnunar og þá aðeins með því skilyrði að sú stofnun 
skuldbindi sig til að virða ákvæði samnings þessa. Við slíkt framsal skal þess gætt að safnið 
sundrist ekki.  

7.  grein 

Til staðfestu rita aðilar nöfn sín hér undir í votta viðurvist. 

[Staður, dagsetning og ár] 

F.h. eiganda:     F. h. Héraðsskjalasafns [fullt nafn] 

 

________________________   ______________________ 

 

Vottar að réttri dagsetningu, undirskrift og yfirlýsingu aðila um fjárræði: 

 

________________________   

 

________________________ 


